
 

OVID Clinic Berlin GmbH 

Boxhagener Straße 82 

10245 Berlin, Germany 

 

info@ovid-clinics.com 

 phone +49 30 293 673 33 

   

 

• Vollzeit / Teilzeit 
• Ab sofort 
• 10245 Berlin 
• Allgemeinmedizin, Psychiatrie / Psychologie 

Die Tagesklinikpatient:innen in Empfang nehmen und verabschieden, als Ansprechpartner:in 
für Organisatorisches im Tagesablauf bereitstehen, das Telefon beantworten und per E-Mail 
therapieinteressierten Menschen das Angebot von Praxis und Tagesklinik nahebringen. 
 
...die hier ausgeschriebene Stelle liegt irgendwo zwischen Rezeptionist:in, 
Patientensekretariat und Teamassistent:in. Wenn es ihnen Freude bereitet, mittendrin statt 
nur dabei zu sein, ist das vielleicht ihr neuer Arbeitsplatz! 
 
Die OVID Clinic Berlin ist eine innovative, private Praxis und Tagesklinik für Psychiatrie und 
Psychotherapie im Herzen von Friedrichshain.  
 
Da ein Teil unser Patient:innen auf Englisch behandelt wird, sind gute englische 
Sprachkenntnisse in Wort und Schrift für die Rolle unentbehrlich. Eine Ausbildung im 
medizinischen Bereich ist von Vorteil, alternativ ist auch eine bisherige Sekretariatstätigkeit 
für die Übernahme der Position vorstellbar. 
 
Was und ab wann: 
 

• Voll- oder Teilzeitstelle mit mindestens 32 Stunden/ Woche 
• Ab sofort oder dem nächstmöglichen Zeitpunkt 
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Was Sie mitbringen sollten:  
 

• Interesse und Freude an der Arbeit mit psychiatrisch-psychotherapeutischen 
Patient:innen; Teamfähigkeit; Überblick und Resilienz (auch) in stressigen Momenten;  

• guten Umgang mit Microsoft Office und die Bereitschaft sich in das 
Praxismanagement-Tool EPIKUR einzuarbeiten; 

• Sprachkompetenz in Deutsch (mindestens C1 Niveau) und Englisch (mindestens B2 
Niveau) - gerne weitere Fremdsprachenkenntnisse 

 
Was wir bieten:  
 

• Ein innovatives Arbeitsumfeld mit einem lebendigen und engagierten 
interdisziplinären Team; 

• Branchenübliches Gehalt unter Berücksichtigung der bisherigen beruflichen Erfahrung 
sowie steuerfreie Zuwendungen (Deutschlandticket oder Urban Sport Business M) 

• Intensive Einarbeitung durch das erweiterte Team 

• 30 Tage Jahresurlaub bei vollem Stellenumfang 

• Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen nach Absprache 

• Kostenlosen oder vergünstigten Zugang zu den Veranstaltungen der kooperierenden 
MIND Foundation 

 
Da unsere Patient:innen aus aller Welt stammen, freuen wir uns über Kolleg:innen, die eigene 
interkulturelle Lebensexpertise mitbringen. 
 
Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme unter 
info@ovid-clinics.com oder telefonisch unter +49 30 293 673 33. 
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